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 دليل السياسات والإجراءات المالية والمحاسبية )النظام المالي( 
 :مقدمة  

ََّّهذذ  ََّّمذذ ََّّ لجمع ذذ وَّو لضذذء ََّّ لموكلذذ َّلذذة  لماَّ لمال ذذ َّيََّّ لأنشذذ  ََّّتحكذذ ََّّ لذذيََّّو لإجذذء ت  ََّّ لس اسذذا ََّّ لذذيل يَّي ذذنََّّهذذ  ََّّإن َّ •
 ََّّماَّيلي:ََّّو لإجء ت  َّ لس اسا 

 َّ لمال  . لمال  َّلة  لماَََّّّ لأنش  ََّّلكاف َّمناس  ََّّلمقاب  ََّّمعاييرََّّوضعَّ -1
َّو ضذذذناَّ ذذاَّف رذذاَّ لمذذو  ب َّو ل  ذذالميءَّ لإ  لميذذ َّبك ذذذاتاََّّ -2 تحييذذيَّ لس اسذذا َّو لإجذذء ت  َّ لمال ذذ َّللكمع ذذ َّبشذذكيه

 ََّّوفعال  َّوذلكَّلاس خي مراَّيَّإ  لماَّوتنظ  َّ لجمع  َّبكاف َّأنش  راَّووظائ را.
 َّ لجمع  . لإ  لماَّ لمال  َّيَََّّّموظ يَّلكاف ََّّمحي َّثََّّمءجعيَّ ل يَّوتوفيرَّتأمن -3
ومرذذذا َّ لإ  لماَّ لمال ذذذ ََََّّّّوظذذذائ ََّّن ذذذا ََّّعلذذذ ََّّو لإجذذذء ت  ََّّ لس اسذذذا ََّّت   ذذذ ََّّعنذذذيَََّّّو ل و فذذذ ََّّ لانسذذذكا ََّّضذذذمانَّ -4

 َّ  خيَّ لجمع  .
ََّّعمل ا َّ لجمع  .ََّّ ن  اعََّّ ونََّّللحولَّ لإ  لماَّ لمال  ََّّومرا َّوظائ ََّّ س مء لمي ََّّضمانَّ -5

 : مسؤولية حفظ وتطبيق هذه اللائحة  
 لمء جذعَّ لذي خليَّأوَّمذ َّهولذدَّ لإ  لماََََّّّّعذات ََّّعلذ ََّّو لإجء ت  َّ لموجو اَّيَّه  َّ للائح َّت عَََّّّ لس اسا َّح ظَّإن َّمرم  •

 َّب لك.
 لءئ سذذ ََََّّّّ لعمذذيََّّلمء عذذااَّتضذذير  ََّّ لحاجذذ وََّّحسذذ ََّّذلذذكََّّمذذ ََّّأقذذيََّّمذذياََّّيََّّأوََّّسذذنو اَََّّّو لإجذذء ت  ََّّ لس اسذذا ََّّ ل ذذيََّّمء جعذذ  •

 ََََّّّّ  خيَّ لجمع  .
 لأمذذنَّ لعذذا َّوذلذذكَّبعذذيَّأنَّيويذذيَّبذذدَّمذذييءَّ لإ  لماَّ لمال ذذ َّيََََّّّّق ذذيََّّمذذ ََّّ ع مذذا  ََّّيجذذ ََّّيَّإجذذء ت  َّ لأعمذذالََّّتض ذذيرََّّأي •

 َّ لجمع  .
للأمذذذذنَّ لعذذذذا َّلأخذذذذ َّ لمو ف ذذذذ َّومذذذذ َّ َّت ي ذذذذدَّللكنذذذذ ََََّّّّأنَّي ذذذذي ََّّيجذذذذ ََّّ لذذذذيل يََّّهذذذذ  ََّّيََّّ لميلمجذذذذ ََّّ لس اسذذذذا ََّّأيَّتض ذذذذيرَّي •

 ََّّ ل ن   ي َّللاع ما .ََّّ
ََّّ ل ويذذذذذ  ََّّإلىََّّللمذذذذذوظ نَّةلإضذذذذذاف ََّّو لإجذذذذذء ت  ََّّ لس اسذذذذذا ََّّهذذذذذ  ََّّوتوضذذذذذ ناََّّ لمء جذذذذذعَّ لذذذذذي خليَّإي ذذذذذالََّّإن َّمذذذذذ َّمرذذذذذا  •

  لضءولما.ََََّّّّعنيَََّّّللأمنَّ لعا َّةل عييلا 
ََّّللاع مذا ََّّأنَّي ذي ََّّمييءَّ لإ  لماَّ لمال ذ َّق ذيََّّق يََّّم ََّّعل دََّّو ل وق عَََّّّ(١ََّّ-طل َّتض يرَّ لإجء ت  َّ)نموذجَّ َََّّّمء جع َّنموذج •

 م َّق يَّ لمييءَّ ل ن   يَّأوَّم َّينوبَّعندَّيَّ لجمع  .َََّّّ



 

 

ََّّأوََّّهنذذاأَّأيَّأسذذ ل ََّّكانذذ ََّّأمذذاَّإذ ََّّو لإجذذء ت  وََّّ لس اسذذا ََّّهذذ  ََّّوم ايذذيَََّّّمعذذايََّّفرذذ ََّّ لموظذذ َّ لمعذذ يَََّّّمسذذلول  ََّّإن َّمذذ  •
فذذالم لوبََََّّّّ لإجذء ت  وََّّهذذ  ََّّب عال ذذ َّلم  ل ذا ََّّ لاسذ كاب ََّّعلذذ ََّّقيلمتذدََّّأوََّّ لإجذذء ت  ََّّأوََّّةلس اسذا ََّّت علذذ ََّّ س  سذالم  

 َّلمييءَّ لإ  لماَّ لمال  َّفولم ا.َََّّّ لاس  سالم  ََّّه  ََّّت ييَََّّّ لموظ َّم 
ََّّوفرذذ ََّّلذذوعيََّّبذذيَّل  ذذييَّأسذذا ََّّ لإ  لماَّ لمال ذذ وََّّيََّّ لعذذاملنََّّفعال ذذ ََّّت   ذذيَََّّّلذذ  ََّّ لإجذذء ت  ََّّهذذ  ََّّمذذ ََّّ لأساسذذيََّّإن َّ لضذذء  •

َََّّّ لوظائ َّحتىَّوإنَّتضيرَّ لأفء  َّ لعاملنَّف را.ََّّبه  ََّّ لجو ن َّ لمءت   َّلجم عَََّّّوم كاميَّوم س ََّّسل  
 :الأسس المحاسبية 

 و لمعمولَّبهاَّ ول اا.ََََّّّّ لمحاس   َّ لم عالمفَّعل راََّّو لم ا ئََّّللأس َّووف ااََّّ لمز وجََّّحساة َّ لجمع  َّ  يأَّ ل  يَََّّّتُ  يَّ .1
 َّ لآت  :َََّّّ لعام ََّّو لم اه  ََّّللأس ََّّوف ااَََّّّ لحساة َََّّّإعي  ََّّي   .2

 َّ ل الميخ  .ََّّم يأَّ ل كل  َّ وج ََّّتسك يَّ لأيول -أ 
 َّتسك يَّ لإيء    َّو لم المي َّعل َّأسا َّ لاس ح ا .َََََّّّّّ- -ب
 َّ لجمع  َّقائم َّعل َّفء َّ لاس مء لمي .َََّّّ- -ت
 َّ لعميَّ  يأَّ لاف احَّ لكاميَّلل و ئ َّ لمال  .ََََّّّّ- -ث
 َّإن َّعل َّ لجمع  َّ لاح  اظَّبسكلا َّمحاس   َّمس  ل .َََّّّ- -ج
ََّّ- -ح لدَََّّّيج َّ لاح  اظََّّ ت  ناَّلأيَّطءفَّ ب ءي  َّ و ل و ئ َّ لمال  َّوجم عَّ لعمل ا َّ لمحاس   َّ ةليفاتءَّ لمحاس   َّ

 َّعلاق َّةلءجوعَّو لاطلاعَّعل راَّيَّأيَّوق َّمناس .ََّّ
ََّّمنظم .َّألمش  َّ ل و تيرَّو لسكلا َّومحاضءَّ لاج ماعا َّو ل ء لم  َّعل َّأسا َّعلميَّوب ءي َََّّّ- -خ

 سياسات التعامل مع الحسابات البنكية:   
 يج َّ ت اعَّ لس اسا َّ ل ال  َّعنيَّ ل  ا َّبأيَّعميَّي عل َّةلحساة َّ ل نك  :ََّّ

 َّ ل نك  َّةس َّ لجمع  .ََّّ لحساة َََّّّف ناَّجم عَّ .1
و لم و َََّّّق يََّّم َََّّّ ل ا لماََّّ لش كا َََّّّكاف ََّّتوق عَّ .2 و لإ  لمي َََّّّ لمسلولَّ لائح َّ ل لاح ا َّ لمال  َّ ةل وق عَّحس َّ

 َّ لمع مياَّيَّ لجمع  .
 َّشرءي.ََََّّّّأسا ََّّعل ََّّ ل نك  ََّّ لحساة ََّّكاف ََّّتسوي ََّّعمل ا ََّّإجء ت .3
 َّ ل سوي َّو ل حءيَّعنراَّم اشءااَّحنَّظرولمها.ََّّعمل ا ََّّيََّّتظرءَّو ليَََّّّ لعال  ََّّ لمسائيََّّكاف َََّّّحي .4
 َّ ل نك  َّ ليَّهصَّ لجمع  .ََّّ ل حويلا ََّّكاف ََّّ ع ما  .5
ََّّ لم  ع .ََّّلةجء ت  ََّّوف ااَََّّّحسابََّّأيَّق يََّّ ع ما  .6



 

 

 :دليل الإجراءات المالية والمحاسبية 
يضعَّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  َّ ل لااَّلةجء ت  َّ لمال  َّو لمحاس   َّ ليَّيترت َّ ل   يَّبدَّلض طَّوتوح يَّ لعمل ا َّ لمال  َّو لمحاس   َّ .1

يَّ لجمع  وَّوي ترحَّ لنماذجَّ لمال  َّو لمحاس   َّ ليَّتثُ  َّوتوُضناَّوتض طَّه  َّ لإجء ت  وَّعل َّأنَّيء ع َّ س خي  َّأنظم َّ
 لحاس َّ لآليَّإلىَّأكبرَّقيلمَّممك َّيَّإنجا َّوتسك يَّ لعميوَّوي  َّ ع ما َّمجموع َّ لإجء ت  َّ لمال  َّو لمحاس   َّب ء لمَّم َّ

  لأمنَّ لعا .ََّّ
ََّّإن َّ لإجء ت  َّ لمال  َّو لمحاس   َّت ضم َّت   لااَّللس اسا َّو ل و عيَّو لإجء ت  َّ لمال  َّ لمن وصَّعل راَّيَّه  َّ للائح .َّ .2

 المراجعة المستمرة لدليل الحسابات: 
َّلح فراَََّّّغيرَّ لضءولمي ََّّ لءمو ََّّل حيييََّّ لأقيََّّعل ََّّسنويََّّن  ََّّأسا ََّّعل ََّّ ل يَّ لحساة َََّّّمء جع ََّّيج َّ .1

 َّللكمع  .َََّّّو لمس   ل  ََّّ لحال  ََّّوف ااَّللاح  اجا َََّّّمحي ثاََّّ لحساة ََّّ ل يَّتُ  يََّّجييياَََّّّلممو َََّّّو س خي  
 َّإجء ؤ َّي  َّ لءجوعَّف دَّ لىَّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  َّوبناتاَّعل َّذلكَّي  َّ ع ما  .ََّّيء  ََّّ لحساة ََّّ ل يََّّتض يرَّيَََّّّإن َّأيَّ .2
 َّتشمي:ََّّو ليَََّّّإلضائراََّّلهاَّأوَّإلىََََّّّّ لحاج ََّّل     ََّّحءك راَّإي افَّتََّّ ليََّّ لحساة ََّّ ء جع ََّّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  ََّّي و َّ .3

 َّو حيا.ََّّلمءاََّّللاس عمالَََّّّ لحساة ََّّ ل يََّّيَّ لميلمج َََّّّ لحساة  -أ
 َّ لألميياَّ ل  ءي .ََّّذ  َّ لماض  ََّّ لسنو  ََّّخلالَََّّّأيَّحءكا َََّّّتشريََّّلمََّّ ليَََّّّ لحساة  -ب
 َّو ك َّ مجراَّمعَّحساة َّأخءى.َََّّّم شابه َََّّّحساة ََّّبأنهاََّّ ل كءب ََّّأوضح َََّّّ ليَََّّّ لحساة  - 

 َّحساب.ََّّإلضاتَّأوَّتض يرَّوضعَّأوَّب  ناََّّ لخاصَََّّّ ل ل َََّّّ ء جع ََّّعَّ لي خليََّّ لمء جَََّّّي و َََّّّ.٤َّ

 التغيير في دليل الحسابات: التعديل أو  
 َّي و َّ لمحاس َّبإخ المَّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  َّإلىَّميىَّ لحاج َّإلىَّف ناَّ/َّإلضاتَّ/َّتض يرَّأوَّتحءيكَّحسابَّلمئ سي. .1
 ََّّي و َّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  َّبعيَّماَّيُخ ََََءَّةلآتي: .2

َّ َّميىَّ لحاج َّإلىَّف ناَّ/َّإلضاتَّ/َّتض يرَّأوَّتحءيكَّ -أ  لمئ سي.ََََّّّّحسابََّّيُ ييِّ
  ل ائم َّأ َّلا.ََََّّّّيََّّموجو  اَََّّّ لحسابَّ لءئ سيَّ لم لوبَََّّّكانَََّّّإذ َّعماََّّلل أكيََّّ لم حءك ََّّغيرََّّ لحساة َََّّّقائم ََّّمء جع َّ -ب
  لم لوبَّمجي اَّأ َّلا.ََََّّّّ لحسابََّّف ناََّّكانََّّإذ ََّّ لنظءَّف ما - 
َّ(َّوي و ٣و٢َّ-حسابَّلمئ سيوَّنموذجَّ) َََّّّف ناَّ/َّإلضاتَّ/َّتض يرَّأوَّتحءيكَّطل ََّّلنموذجَّوف ااََّّتع   َّ ل ل  -ث

 َّ ل ل َّإلىَّ لمييءَّ ل ن   ي.َََّّّبإلمسال
 َّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  .ََّّإلىََّّ لمع ميَََّّّوإلمجاعَّ لنموذجَََّّّذلكَََّّّعل ََّّبناتاَََّّّو ع ما  ََّّ ل ل ََّّي و َّ لمييءَّ ل ن   يَّ ء جع َّ .3
 َّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  .َّق يََّّم َّ للا م َّلهاََّّ لءمو َََّّّه  صَََّّّي  ََّّ لجييياََّّ لءئ س  َََّّّبعيَّ ع ما َّ لحساة َّ .4



 

 

 لءئ س  َََّّّ لحساة َّمس خيميََّّ لمع ميَّب     دَّوت ع لدَّوتعم مدَّعل َّجم عَّ لنموذجََّّ س لا َّي و َّمييءَّ لإ  لماَّ لمال  َّعني .5
 َّيَّ لجمع  .

ََّّإخ المَّ لمء جعَّ لي خليَّةلإجء تَّ ل يَّتَّ هاذ .َّ .6
 التخطيط المالي: 

يريفَّ ل خ  طَّ لماليَّإلىَّت ييءَّ ح  اجا َّ لجمع  َّم َّ لأمو لَّوب انَّم ا لمَّ ل موييَّ ليَّيع ميَّ .1
 َّعل راَّ ل خ  طَّلسيَّ ح  اجاتدَّو لوفاتَّةل ز ماتدَّ لمال  .ََّّ

 ََّّ- ل خ  طَّ لماليَّين س َّإلىَّ لآتي: .2
 ه  طَّماليَّطوييَّ لأجيَّوي عل َّب تراَّ من  َّتزييَّع َّ لسن َّ لمال  َّ لو حيا.ََّّ -أ
هَّ -ب

ََّّط طَّماليَّق يرَّ لأجيَّوي عل َّب تراَّ من  َّق يراَّلاَّتزييَّع َّسن َّمال  َّو حيا.َّ
 الواجبات والمسؤوليات 

وَّولذذدَّأنَّي ذذو َّخ  ذذااَّأ اَّمذذ َّيذذلاح اتدََّّ لجمع ذذ ََّّ لمسذذلولَّ لمذذاليَّمسذذلولَّعذذ َّأمذذو لَّ لجمع ذذ َّط  ذذااَّلمو  ن رذذاَّول ذذء لم  َّمجلذذ َّ لإ  لماَّيََّّ
َّم َّ لعاملنَّيَّ لجمع  َّ ليَّت  ضيَّط  ع َّعملر َّه  َّ ل  ويضَّخ  اا. لمن وصَّعل راَّيَّه  َّ لنظا َّلأيََّّ

 لجمعية الجهة المالية المسئولة با 
وَّوت ذولىَّقذ ضَّأمو لهذاَّوم ابعذ َّتح ذ لراََّّ لجمع ذ ََّّيَّ لجمع  َّهيَّ لجر َّ لمسلول َّع َّجم عَّ لأعمالَّ لمال ذ َّيََّّإ  لماَّ لشلونَّ لإ  لمي َّو لمال  َّ

و فذذذعَّ لال ز مذذذا َّ لمال ذذذ َّ لمترت ذذذ َّعل رذذذاَّوذلذذذكَّط  ذذذااَّلأنظمذذذ َّو  لماَّ لشذذذلونَّ لإسذذذلام  َّو لأوقذذذافَّو لذذذيعواَّو لإلمشذذذا َّوكذذذ لكَّ ل عل مذذذا ََّّ
َّو ل ء لم  َّ ل ا لماَّ   ضاها.

 السنة المالية 
شرءَّذيَّ لحك َّتحي َّ لسن َّ لمال  َّللكمع  َّةث َّعشءَّشرء اَّم لا  َّت يأَّم َّ ل و َّ لأولَّم َّشرءَّمحء َّوتن ريَّبنراي َّ ل و َّ لأخيرَّم ََّّ

م َّكيَّعا وَّوتس ثنىَّم َّذلكَّ لسن َّ لمال  َّ لأولىَّللكمع  َّح ثَّت يأَّم َّتالميخَّتأس  َّ لجمع  َّو ل  ءيناَّلدَّةلعميَّوتن ريَّبحلولَّ
َّموعيَّ ن راتَّ لسن َّ لمال  َّ لمشالمَّإل راَّأعلا .َّ

 
 
 
 



 

 

 الموازنة 
 للكمع  َّمو  ن َّمس  ل َّخاي َّبد. .1
ت أل َّمو  ن َّ لجمع  َّ لسنوي َّم َّإيء   تدَّون  اتدَّ لم يلماَّع َّسن َّمال  َّت يأَّيَّ ل و َّ لأولَّم َّشرءَّينايءَّم َّكيَّسن َّوتن ريََّّ .2

 يَّ لو حيَّو لثلاثونَّم َّشرءَّ يسمبرَّم َّ لسن َّن سرا.َّ
"َّأعلا (َّوَّويَّحال َّتأخء39َّم َّ للائح َّ"34َّتع برَّ لمو  ن َّ لمع مياَّسالمي َّ لم عولَّم َّبي ي َّ لسن َّ لمال  َّ لمحي اَّةلما اَّ) .3

 ع ما هاَّحتىَّحلولَّه  َّ لموعيَّي  َّ ل ءفَّمنراَّبن  َّمعيلا َّم ز ن  َّ لعا َّ لماليَّ لمن ء َّإلىَّحنَّ ع ما َّ لم ز ن  َّ ل  ييءي ََّّ
َّللعا َّ لماليَّ لجييي

 مسؤولية الخسائر 
كيَّموظ َّماليَّيَّ لجمع  َّمسلولَّشخ  ااَّع َّأيَّخسالماَّما ي َّتلح َّ لجمع  َّجء تَّت  ير َّأوَّخ  دَّأوَّإهمالدَّوَّوت و َّ لجمع  َّ

َّب ح  لراَّمندَّةل ءي  َّ ليَّتء هاَّمناس  .
عنيَّوقوعَّن صَّيَّأمو لَّ لجمع  َّأوَّأولم قراَّ لمال  َّأوَّسكلاتهاَّو فاتءهاَّوق و هاَّ لأساس  َّيترت َّعل ََّّ لموظ َّ لمسلولَّأنَّيعل َّ

َّلاهاذَّ لإجء ت  َّ ل انون  َّ لمناس  . لمييءَّ ل ن   يََّّمييءَّ لشلونَّ لإ  لمي َّو لمال  َّفولمَّمعءف دَّ ل يَّعل دَّإبلاغََّّ
 إعداد الموازنة العامة للجمعية   

 ل عل ما َّ للا م َّل حيييَّإجء ت  َّإعي  َّ لمو  ن َّ لسنوي َّوملاح راَّوتالميخَّت ي راَّو ل  اب َّ لو ج َّ لمييءَّ ل ن   يََّّي يلمََّّ •
 أنَّتءفعَّبها.َّ

ي ي َّمشءوعَّمو  ن َّ لجمع  َّإلىَّمجل َّ لإ  لماَّق يَّشرءَّو حيَّعل َّ لأقيَّم َّبيتَّ لسن َّ لمال  َّللم ا ق َّعل دَّوذلكَّبعيَّ •
َّ.َّ لمييءَّ ل ن   يَّ لم س دَّم ََّّ

 إيداعات الأموال وتسجيل الممتلكات والأوقاف
 تو عَّ لجمع  َّأمو لهاَّليىَّ ل نوأَّ لمحل  َّةسمراَّ لءسمي.َّ .1
مم لكا َّ لجمع  َّ لثاب  َّو لمن ول َّليىَّ لجرا َّ لءسم  َّةس َّ لجمع  وَّولاَّيجو َّبأيَّحالَّم َّ لأحو لَّتسك لراَّتسكيَّجم عََّّ .2

 بأسماتَّأشخاصَّم َّمنسوبيَّ لجمع  َّأوَّغيره .َّ
تسك يَّجم عَّأوقافَّ لجمع  َّم َّ لألم ضيَّو لم ايَّوغيرهاَّليىَّ لمحاك َّوك اة َّ لعيلَّةس َّ لجمع  وَّولاَّيجو َّبأيَّحالَّم َّ .3

  لأحو لَّتسك راَّبأسماتَّأشخاصَّم َّمنسوبيَّ لجمع  َّأوَّغيره .
تكونَّنظالماَّ لأوقافَّ لخاي َّةلجمع  َّبأسماتَّجم عَّأعضاتَّمجل َّإ  لماَّ لجمع  َّويَّحال َّتضيرَّ لأعضاتَّأوَّبعضر َّيحيَّ .4

 مكانه َّم َّيءشناَّبعيه .َّ



 

 

 َّ. لجمع  ََّّعنيَّتسك يَّ لمحسننَّأوقافااَّل الحَّ لجمع  َّينصَّيَّيكَّوق   راَّعل َّ س ََّّ .5
 تو عَّإيء    َّ لجمع  َّيَّ ل نوأَّ ليَّيع ميهاَّ لمجل .َّ .6
 لاَّيجو َّ س خي  َّإيء    َّ لجمع  َّبعيَّق ضراَّوق يَّإيي عراَّيَّ لحساة َّلأيَّس  َّم َّ لأس اب.َّ .7
َّتو عَّ لم الغَّ لمح ل َّيَّحسابَّ لجمع  َّةل نكَّيو َّتسل مراوَّأوَّيَّموعيَّلاَّي كاو َّأس وع.َّ .8

 استثمار الرصيد 
َّتدَّيَّآخءَّم ز ن  نَّمع ميتنَّلدلاَّيجو َّللكمع  َّ س ثمالمَّ لءي يَّ لن ييَّإلاَّيَّحالَّ   اَّلمي ي َّع َّضع َّجمل َّم ءوفا .1

 أوَّماَّكانَّم  ي اَّللاس ثمالمَّأوَّ لأوقافَّ.َّ
 (َّف كونَّوف َّ لأتي:1َّعنيَّلمغ  َّ لجمع  َّ س ثمالمَّه  َّ لءي يَّحس َّماَّولم َّيَّ ل  ءاَّ)َّ .2

 أنَّيكونَّم   ء اَّعل َّ لع الم  َّف ط.َّ •
 لاَّيجو َّ لاس ثمالم  َّيَّ لمضالمة َّ لمال  َّأوَّ لأسر . •
 أنَّت  َّ لم س َّجيوىَّ لمشءوعَّ لمء  َّ س ثمالم . •
 أنَّيكونَّ لمشءوعَّ لمء  َّ س ثمالم َّمس كملااَّلةجء ت  َّ لنظام  َّم َّ لجرا َّ لءسم  .َّ •
َّأنَّي يلمَّقء لمَّم َّ لمجل َّةلإجماعَّعل َّمناس  َّ لاس ثمالمَّيَّ لمشءوعَّبعيَّ س كمالَّماَّس  . •

 ميناتأالت
َّتن س َّ ل أم نا َّإلىَّقسمنَّ:َّ •

َّأولااَّ:َّتأم نا َّللضيرَّ:َّ
يل ز ََّّ - أوَّ لمت اطا َّ وتشميَّ لم الغَّ لن يي َّوماَّيَّحكمراَّو لك الا َّو لاس   اعا َّ لم يم َّم َّ لضيرََّّك أمنَّع َّع و َّ

َّب ن   هاَّتجا َّ لجمع  َّ.َّ
 ثن ااَّ:َّتأم نا َّليىَّ لضيرَّ:َّ

يَّحكمراَّأوَّ لك الا َّأوَّ لاس   اعا َّ لم يم َّم َّ لجمع  َّللضيرََّّك أمنَّع و َّأوَّ لمت اطا َّوتشميَّ لم الغَّ لن يي َّوماََّّ -
 تل ز َّب ن   هاَّتجا َّ لضيرَّ.َّ

تسوىَّ ل أم نا َّ لم يم َّأوَّ لمو ع َّم َّ لضيرََّّوف َّ لأحكا َّ ل عاقيي َّ لخاي َّبهاَّوَّكماَّتءُ َّإلىَّأيحابهاَّإذ َّ  لَّ لس  َّ ل يَّ •
َّقيم َّم َّأجلدَّوَّوبعيَّمو ف  َّ لءئ  َّأوَّم َّين  دَّ.َّ

تُسكيَّ ل أم نا َّليىَّ لضيرَّعل َّ لجرا َّ لمس   ياَّمنراَّعل َّأنَّتستر َّكل ااَّأوَّجزي ااَّوف َّأحكا َّ لع و َّ لمبرم َّله  َّ لضء َّأوَّ •
َّ و لَّ لأس ابَّ ليَّقيم َّم َّأجلراَّ.َّ



 

 

َّبض  َّ • تُح ظَّيكوأَّووثئ َّ ل أم نا َّ لم يم َّللكمع  َّأوَّ لمع ااَّم َّق لدَّيَّمل َّخاصَّوَّويء ع َّ لعو اَّإل راَّوَّوفح راَّ ولم ا
وم ابع َّ بهاَّ مييءَّ لمال  َّمسلولااَّع َّيح َّ ل  و َّ لمحاس   َّ لخاي َّ ويكونَّ وَّ أجلراَّ أوَّ ن راتَّ م َّ س مء لمَّيلاح  راَّ  ل أكيَّ

َّ ستر   هاَّبحلولَّأجلراَّ.َّ
 الصندوق 

 لع و َّ لمبرم َّبنَّ لجمع  َّو لضيرَّوَّو لأولم  َّ ل كالمي َّينشأَّةلجمع  َّخزين َّلح ظَّأيولَّ لمس ني  َّ لءئ س  َّللكمع  َّ.َّوأيولََّّ •
طويل َّ لأجيَّونحوَّذلكَّوَّوب   َّعام َّجم عَّ لمس ني  َّ لمرم َّةلجمع  َّوَّولاَّي  َّف حراَّإلاَّ   احنَّأحيهماَّب يَّ لءئ  َّو لآخءََّّ

َّب يَّمييءَّ لمال  َّ.َّ
َّي  َّإنشاتَّينيو َّلمئ سيَّةلجمع  َّوَّوي  َّتع نَّأمنَّ ل نيو َّب ء لمََّّم َّمجل َّ لإ  لماَّ.َّ •
َّيكونَّأمنَّلل نيو َّوَّمسلولااَّع َّ لآتيَّ:َّ •

 س لا َّ لم الغَّ لو لم اَّللكمع  َّ وج َّسني  َّق ضَّلمسم  َّوَّوموقع َّمندَّوم َّ لأشخاصَّ لمخولنَّب لكَّم َّ -1
َّق يَّ لمجل َّ.

 إيي عَّتلكَّ لأمو لَّفولمَّتسلمراَّليىَّ ل نكَّ ل يَّي عاميَّمعدَّ لجمع  َّ.َّ -2
 لجمع  َّبسني  َّ ل  ضَّوَّوسني  َّ ل ءفَّوَّو لكشوفا َّوَّو فاتءَّ لش كا َّوَّو فاتءَّ لاح  اظَّلييدَّ  ءََّّ -3

  ل نيو َّوَّوكاف َّ لأولم  َّذ  َّ لعلاق َّبعملدَّ.َّ
 يءفَّجم عَّ لم الغَّ ليَّت ءلمَّيءفراَّمعَّ لاح  اظَّةلمس ني  َّ لي ل َّعل َّذلكَّ.َّ -4
  لمشالمك َّيَّوضعَّمشءوعَّ لم ز ن  َّ ل  ييءي َّللسن َّ لمال  َّ ل ا م َّ.َّ -5
 تن   َّقء لم  َّ لمجل َّو لءئ  َّف ماَّي عل َّةلمعاملا َّ لمال  َّوف ااَّلماَّهوَّمع ميَّيَّ لم ز ن  َّبحس َّ خ  ايد.َّ -6

يُحظءَّعل َّأمنَّ ل نيو َّ لءئ سيَّ ل ءفَّم َّ لإيء    َّأوَّ لم ح لا َّوَّإلاَّيَّ لظءوفَّ لاس ثنائ  َّوب ء لمَّك ابيَّمس  َّم َّ •
 لءئ  َّأوَّم َّينوبَّعندَّمعَّ لمييءََّّ لمال  َّمج معنَّأوَّمن ء ي َّكلااَّيَّحيو َّيلاح اتدَّ.َّوأنَّيكونَّ ل ءفَّبناتَّعل َّأو مءََّّ

َّ فعَّأوَّأذوب َّيءفَّمع مياَّ.َّ
َّعل َّأمنَّ ل نيو َّإعي  َّماَّيل َّ:َّ •

كشوفَّةلحءك َّ ل وم  َّلل نيو َّوَّموضحااَّبهاَّ لءي يَّ لن ييَّو لعريَّ لن يي َّوَّوتءُ جعَّيوم ااَّم َّ لإ  لماَّ لمال  َّمعَّ -أ
َّأولم  َّ لاس لا َّو ل ءفَّو ل ولمييَّوَّوي  َّعميَّم اب  َّيوم  َّبنَّ لءي يَّ ليفتريَّو لءي يَّ ل علي.َّ

كشوفَّبجم عَّ لش كا َّو لكم ا َّو لأولم  َّ ل كالمي َّ لأخءىَّ لمح وظ َّةل نيو َّمءت  ََّّحس َّتو لميخَّ -ب
  لاس ح ا َّ؛َّلم ابع َّتح  لراَّأوَّتولمييهاَّلل نكَّيَّمو ع يهاَّأوَّتظريرهاَّللضير.َّ



 

 

يُحظءَّعل َّأمنَّ ل نيو َّإيي عَّأيَّم الغَّأوَّمس ني  َّذ  َّق م َّهصَّ لضيرَّبخزين َّ لجمع  َّوَّوكيَّماَّيوجيَّيَّ لخزين َّيع برَّم َّ •
َّأمو لَّ لجمع  َّوإلاَّتعء َّللمسائل َّ ل انون  َّ.َّ

أمنَّ ل نيو َّمسلولَّمسلول  َّكامل َّعماَّيَّعريتدَّم َّن و َّأوَّش كا َّأوَّحو لا َّبءييي َّأوََّّأيَّمحءلمَّذيَّق م َّوَّوجم عَّ •
مح و  َّ ل نيو َّتكونَّيَّعريتدَّشخ  ااَّوَّكماَّيكونَّمسلولااَّةل ضام َّع َّكيَّعرياَّفءع  َّتسل َّم َّعريتدَّإلىَّمساعي َّ

ي  َّن يََََّّّّ–أوَّوفاتدََََّّّّ–وَّوعل دَّتن   َّ ل عل ما َّ لخاي َّةل نيو َّو ليَّت يلمَّيَّه  َّ لشأنَّويَّحال َّتضيرَّأمنَّ ل نيو ََّّ
َّعرياَّ ل نيو َّإلىَّم َّيحيَّمحلدَّبعيَّإجء تَّجء َّفعليَّ عءف َّ لإ  لماَّ لمال  َّ.َّ

ويكونَّ • وَّ َّ لجء َّ للا م َّ وعميَّمحاضءَّ وَّ فتر  َّ ولمي َّخلالَّ لعا َّ عل َّ للكمع  َّ لل نا ي َّ ل ابع َّ م اجئَّ إجء تَّجء َّ ي عنَّ
 لموظ َّ لمسلولَّع َّ س لا َّ لن يَّ)َّأمنَّ ل نيو َّأوَّ لمكل َّةل  ضَّأوَّ لمكل َّةل ح  يَّ(َّميينااَّةلعكزََّّ ل يَّقيَّيظرءَّ
ن  ك َّ لجء َّوَّأماَّ لز  اَّف   يَّيَّحسابَّمس  يَّحتىَّيبرلمََّّأمنَّ ل نيو َّس  َّوجو هاَّوَّوإلاَّحول َّلةيء    َّ لم نوع َّوَّ

َّعل َّأنَّه  َّلاَّيع  دَّم َّ ل ح   َّعملااَّ  يأَّ لز  اَّيَّ ل نا ي َّكالن صَّبهاَّ.َّ
قء لم اَََّّّ • وي يلمَّ لءئ  َّ وَّ مح و تدَّ لجم عَّ شاملااَّ ويكونَّ لجء َّ وَّ للكمع  َّ نهاي َّ لسن َّ لمال  َّ يَّ للكء َّ ينيو َّ لجمع  َّ يخضعَّ

ب شك يَّلجن َّ لجء َّوبحضولمَّأمنَّ ل نيو َّوَّويَّحال َّظرولمََّّفء َّةلعكزََّّأوَّ لز  اَّيءفعَّ لأمءََّّفولما َّم َّق يَّلمئ  َّ للكن َّإلىَّ
َّ لءئ  َّلاهاذَّ لإجء ت  َّ للا م َّل حيييَّ لمسلول  َّ.َّ

 
 تدقيق القيد المحاسب 

َّتيق  َّ لعمل ا َّ لحساب  َّم َّو قعَّ لوثئ َّو لمس ني  َّ لمءف  َّمعَّسني  َّ ل  يَّويشميَّ ل يق  َّماَّيلي:ي  ََّّ
 يح َّ لم لغَّ لمءحيَّةلء لَّ لسعو ي.َّ .1
 يح َّ س َّ لحسابَّولمقمد.َّ .2
 يح َّطءيَّ ل  يَّ/ميي َّأوَّ  ئ . .3
 يح َّ لإيضاحَّ لميلمجَّعل َّ لوثئ َّو لمس ني  َّ لمءف  . .4
َّ للا م َّعل َّكيَّسني.َّيح َّ لمو ف ا ََّّ .5

 
 
 
 



 

 

 حفظ المستندات المحاسبية
عل َّ لجمع  َّ لاح  اظَّمياَّلاَّت يَّع َّعشءَّسنو  َّم َّتالميخَّ لعمل  َّأوَّق يَّ لحسابَّبجم عَّ لسكلا َّو لمس ني  َّلإيضاحَّ

 ل عاملا َّ لمال  َّو ل   ا َّ ل كالمي َّو لن يي َّوك لكَّ لاح  اظَّ ل ا َّ لحساة َّ لمء سلا َّويولمَّم َّوثئ َّ لهو  َّ لشخ   َّلم َّ
ََّّي عاميَّمعر .

كماَّ سكَّ لجمع  َّ لسكلا َّو ليفاتءَّ لمحاس   َّ ليَّيح اجراَّ اَّي   َّمعَّتعل ما َّ لو  لماَّويح  ظَّبهاَّيَّم ء َّو لسكلا َّ لمحاس   ََّّ
َّهيَّ:َّ

  فترَّ ل وم  َّ لعا .َّ .1
  فترَّ لأس اذَّ لمساعيَّو لخاي َّب    يَّمعاملا َّ لجمع  َّ لمال  . .2
 سكيَّمم لكا َّ لجمع  َّوموجو  تدَّ لثاب  َّو لمن ول . .3
 سني  َّ ل  ض.َّ .4
 سني  َّ ل ءفَّ .5
 سني  َّ ل  ي.َّ .6
 ع و َّ ل وظ  َّ.َّ .7
 ع و َّ ل أجيرَّ.َّ .8
 جم عَّ لات اق ا َّ ليَّتبر َّمعَّ لجمع  َّ.َّ .9

 َّ لمء جع .َََّّّوت الميءََّّ لسنوي ََّّ لحساة  .10
 َّأيَّسكلا َّأخءىَّيءىَّ لمجل َّملائم َّ س خي مرا.َّ .11
 َّ لملك  .ََّّسني   .12
 َّ لاس شالمي َّوغيره .ََّّ لمانح وَّ لمكات ََّّ لجرا َََّّّ ل نوأوََّّمعََّّ لمء سلا  .13
 أيَّمس ني  َّأخءىَّذ  َّأهم  َّمال  َّأوَّقانون  . .14

 وي  َّ ل سك يَّو ل  يَّيَّتلكَّ لسكلا َّو لسني  َّأولااَّبأولَّوف َّ ل عل ما َّ لمنظم َّل لك. •
ي  َّح ظَّمس ني  َّ ل  ضَّو ل ءفَّو ل  يَّيَّقس َّ لشلونَّ لمال  َّحس َّ ل سلسيَّ لءقميَّللمس نيَّوف ااَّ •

 لإ خالهاَّعل َّ لبربمجَّ لإلكتروي.َّ
يح  ظَّأمنَّ لمس و عَّبسكيَّخاصَّةلمس ني  َّ لمح وظ َّلييدَّي نَّأنو عراَّوتالميخَّتحويلراَّللمس و عا َّ •

 وعل َّأنَّي  َّح ظَّماَّي  يَّ س لامراَّم َّأمنَّ لمس و عَّليىَّقس َّ لشلونَّ لمال  .َّ



 

 

ي  َّ لاح  اظَّةلمس ني  َّ لمال  َّلل تراَّ لمحيو اَّوف َّ لأنظم َّ لمعمولَّبهاَّيَّ لمملك َّو ل و ننَّو لأنظم َّ •
َّ لمعمولَّبهاَّليىَّ لو  لما.َّ

 إقفال الحسابات الختامية وتدويرها 
َّي  َّإعي  َّ لحسابَّ لخ اميَّللكمع  َّومء جع دَّو ل  يي َّعل دَّوف َّ لآتي:َّ ❖

يعيَّ لمييءَّو لمحاس َّ ل انويَّللكمع  َّ لم ز ن  َّ لعموم  َّو لحسابَّ لخ اميَّللكمع  َّع َّ لسن َّ لمل  َّ لمن ر  َّبإشء فَّ لمسلولَّ .1
  لماليَّوي يمدَّللمكل َّخلالَّثلاث َّأشرءَّم َّ ن راتَّتلكَّ لسن ََّّ

ي و َّ لمجل َّبيلم س َّ لم ز ن  َّ لعموم  َّو لحسابَّ لخ اميَّومشءوعَّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّللعا َّ لجيييَّوإقء لمهاَّوم َّ َّ ل وق عَّعل ََّّ .2
 َّكيَّمنرا.

َّيج َّأنَّيكونَّللكمع  َّمحاس َّقانويَّمءخصَّلدَّ ز ول َّ لعميَّيَّ لمملك َّويكونَّم َّمرامدَّ لأتي:َّ ❖
 .َّللكمع  َََّّّي و َّ لاطلاعَّعل َّ لسكلا َّ لمحاس   َّ لمع مياَّ .1
 .َّللكمع  َََّّّي ا  َّعل َّ ليولماَّ لمس نييَّو لم ز ن  َّ لعموم  َّو لحسابَّ لخ اميََّّ .2
 ي لعَّعل َّمشءوعَّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّللكمع  َّللعا َّ لجييي.َّ .3
ت ولىَّ لو  لماَّ خ  المَّمحاس َّقانويَّليلم س َّومء جع َّوتيق  َّأعمالَّ لمحاس  َّو ل  الميءَّ لمال  َّ ليَّتء َّم َّ لجمع  َّوماَّيكل َّبدََّّ .4

 .َََّّّم َّمرا َّأخءىَّ
ت  يَّحساة َّ لن  ا َّو لإيء    َّإلكترون ااَّيَّنهاي َّكيَّشرءَّ ونَّأنَّيلثءَّذلكَّعل َّ س مء لمي َّ لحساة َّعل َّمي لمَّ .5

 ََّّ لسن .
ت  يَّ لحساة َّيَّنهاي َّ لعا وَّو ك َّ لاح  اظَّبنسخ َّع َّ ل  اب َّ لمال  َّق يَّإغلاقراَّلإنجا َّق و َّ ل سوي َّ للا م َّيَّ .6

 و لخسائءَّإذ َّتع لمَّإجء ؤهاَّيَّأخءَّيو َّعميَّم َّ لسن َّ لمال  .َّحسابَّ لألمةحََّّ
َّتيولمَّألميياَّحسابَّ لأس اذَّ لعا َّو لمساعيَّو ليَّلمَّت  يَّيَّنهاي َّ لعا َّإلكترون اا.َّ .7

 رفع الحسابات الختامية 
يَّمياَّلاَّت كاو َّنهاي َّلمييءَّ ل ن   يَّتءفعَّقو ئ َّ لجمع  َّ لمال  َّوحسابَّ لألمةحَّو لخسائءَّو ل يف ا َّ لن يي َّومءف اتهاَّلاَّ .1

 شرءَّمحء َّم َّ لسن َّ لمال  َّ ل ال  .
يح يَّ لمييءَّ لعا َّقو ئ َّ لجمع  َّ لمال  َّللكمع  َّوحسابَّ لألمةحَّو لخسائءَّو ل يف ا َّ لن يي َّومءف اتهاَّإلىَّمجل َّ لإ  لماَّ .2

لمناقش راَّوإقء لمهاَّ َّتحولَّإلىَّميق َّ لحساة َّ لخالمجيَّو لمع ميَّم َّق يَّو  لماَّ لشلونَّ لإسلام  َّو لأوقافَّو ليعواَّ
َّو لإلمشا .

 



 

 

 رد الأموال 
َّتء َّ لأمو لَّ لم  وض َّلحسابَّ لجمع  َّلم َّ فعراَّيَّ لحالا َّ ل ال  :

 إذ َّأجا  َّذلكَّأنظم َّ لجمع  َّأوَّ ل عل ما َّو ل ء لم  َّ ل ا لماَّ وج را.َّ .1
إذ َّلمَّ لمييءَّ ل ن   يََّّإذ َّكان َّ لأمو لَّقيَّ س وف  َّع َّطءي َّخ اَّ ونَّح وَّوي  َّلم هاَّيَّه  َّ لحال َّ و ف  ََّّ .2

(َّلم لَّبنات َّعل َّتنس  َّ لمسلولَّ لماليوَّوأماَّإذ َّ   َّ لم لغَّعل َّذلكَّفير َّ و ف  َّ لمجل َّبنات َّعل َّتنس  5000َّت كاو )
َّ لمسلولَّ لماليَّو لمء ق َّ لمالي.َّ

 صرف الرواتب والعلاوات
َّت ءفَّ لءو ت َّو لعلاو  َّو لأجولمَّنهاي َّكيَّشرءَّم لا يَّويجو َّللمييءَّ ل ن   يَّيَّحالا َّي يلمهاَّأنَّت ءفَّق يَّذلك

 ت  َّعمل  َّيءفَّ لمءت ا َّو لأجولمَّوف َّ ل سلسيَّ ل الي:َّ
ي و َّقس َّ لمو لم َّ ل شءي َّب كر زَّكش َّ س ح اقا َّ لموظ نَّو ع ما  َّم َّ لمييءَّ لإ  لميَّوم َّ َّيءسذيَّإلىَّإ  لماَّ لشذلونَّ لمال ذ ََّّ

 و لإ  لمي .
 ت و َّإ  لماَّ لشلونَّ لمال  َّو لإ  لمي َّ ء جع َّكشوفَّ لءو ت َّو ل أكيَّم َّعمل ا َّ لاح سابَّ لو لم اَّيَّ لكش .

بعيَّ لمء جع َّو ل يق  َّوأخ َّ لمو ف  َّو ل عم يَّم َّ للكن َّ ل ن   ي َّعل َّكش َّ لءو ت َّت ذو َّإ  لماَّ لشذلونَّ لمال ذ َّو لإ  لميذ َّب  اعذ ََّّ
  لميذذ وََّّقذذو ئ َّبأسمذذاتَّ لمذذوظ نَّو لم ذذالغَّ لذذيَّسذذ يفعَّلهذذ َّوألمقذذا َّحسذذاةته َّ ل نك ذذ َّويوقذذعَّمذذ َّق ذذيَّ لمذذو لم َّ ل شذذءي وَّوإ  لماَّ لشذذلونَّ لمال ذذ َّو لإ

 . لمييءَّ ل ن   يو للكن َّ
َّ.تن    َّعبرَّ لم اشءَّوحس َّنظا َّحماي َّ لأجولمَّي  َّتوق عَّ لخ ابَّم َّق يَّياح َّ ل لاح  َّيَّ لجمع  َّوَّ

  ك َّيءفَّ لءو ت َّو لأجولمَّق يَّ ل الميخَّ لمحي َّيَّ لحالا َّ ل ال  :
 لمو سذذ َّو لأع ذذا َّ لءسم ذذ َّومذذاَّعلذذ َّشذذاكل راوَّبشذذءةَّمو ف ذذ َّ للكنذذ َّ ل ن   يذذ وَّوةت ذذاعَّن ذذ َّإجذذء ت  َّيذذءفََّّ •

  لءو ت َّ لمع ميا.
 لموظ َّيَّمرم َّخالمجَّ لجمع  َّويس لز َّوجو  َّإلىَّماَّبعيَّحلولَّ لموعيَّ لمحي َّل ءفَّ لءو ت .  •
َّلموظ َّعنيَّ س ح ا َّإجا تدَّ لسنوي َّ لاع  ا ي َّأوَّأيَّإجا اَّ س ثنائ  َّأخءى.  •
 لأيذذيَّيَّ ل ذذءفَّأنَّيذذ  َّبشذذ كا َّل ح  ذذ َّ لضذذ طَّ لذذي خليَّومذذعَّذلذذكَّيجذذو َّأنَّيذذ  َّ ل ذذءفَّن ذذي اَّط  ذذااََّّ •

َّ.و لش كا َّلل و عيَّ لمحي اَّيَّه  َّ للائح َّم َّخلالَّ لعريَّ لمس ي  َّو لعريَّ لملق  
 
 



 

 

 براءة الذمة 
َّ لجمع  لاَّي ءفَّللعاملنَّ ل ي َّتن ريَّخيماته َّأيَّم الغَّمس ح  َّإلاَّبعيَّح وله َّعل َّبء تاَّذم َّم َّ لجرا َّ لمخ   َّة

 
 الأمـــانات 

لحسذذذابَّجرذذذ َّأخذذذءىَّوَّوتذذذيونََّّي  ذذذيَّيَّحسذذذابَّ لأمذذذاب َّأيَّم لذذذغَّ فذذذعَّللكمع ذذذ َّلاَّي علذذذ َّبحسذذذاة َّمو  ن رذذذاَّوَّأوَّقذذذ ضََّّ •
 ل  اي يَّ لخاي َّبهذ  َّ لم لذغَّمذ َّح ذثَّطءي ذ َّق ضذدَّوق ذي َّويذلاح  َّيذءفدَّلأحكذا َّهذ  َّ لنظذا َّوَّأمذاَّ لأمذاب َّ لأخذءىَّ لذيََّّ

 تء َّ لجمع  َّضم َّشءوةَّخاي َّف خضعَّيَّلم هاَّأوَّيءفراَّوف ااَّل كَّ لشءوة
َّي  َّإعا اَّكش َّت   ليَّبألميياَّ لأماب َّوم اب  راَّمعَّلمي يَّحسابَّ لأماب َّحس َّ لأيول.َّ •

 
 الذمم

ي  َّنهاي َّكيَّشرءَّإعي  َّكش َّت   ليَّبألميياَّ ل م َّ لميين َّوأخءىَّبألميياَّ ل م َّ لي ئن َّحس َّ لأيولَّوَّوي ابعَّقس َّ لشلونَّ
َّ لمال  َّحءك َّتح  يَّ ل م َّ لميين َّوتسيييَّ ل م َّ لي ئن .

 
 الدين المعدوم 

َّي  َّش  َّ ليي َّ لمعيو َّو لن صَّو لخسالماَّيَّأمو لَّ لجمع  َّ لن يي َّب ء لمَّم َّمجل َّ لإ  لما
 

 الرقابة المالية 
َّعل َّجم عَّ لجرا َّ لمعن  َّةلجمع  َّت ييَّ ل سر لا َّ للا م َّللمء ق َّ لماليَّوميق َّ لحساة َّلل  ا َّ رامدَّعل َّ لوجدَّ لأفضي.َّ

 
 
 
 



 

 

 المراجعة الداخلية 
م َّيح َّت    َّس اسا َّوإجء ت  َّ لعميَّو لءقاب َّ لمع مياَّم َّق يَّمجل َّ لإ  لماَّوَّو ل أكيَََّّّي و َّ لمء جعَّ لي خليَّةل ح  َّ -1

 م َّفاعل  راَّوَّوإطلاعَّ لءئ  َّبن ائجَّأعمالَّ لمءجع َّ لي خل  َّأولااَّبأولَّ.َّ
 ي و َّ لمء جعَّ لي خليَّبوضعَّبءبمجَّ لمء جع َّ لي خل  َّلجم عَّنشاطا َّ لجمع  َّوموجو  تدَّوعميَّجيولَّ م َّب لك.َّ -2
َّي و َّ لمء جعَّ لي خليَّبأعمالَّ لمء جع َّ لي خل  َّوف َّماَّهوَّم عالمفَّعل دَّمرن ااَّوَّوةلأخصَّ اَّيلي:َّ -3

َّت    َّنظ َّ لءقاب َّ لي خل  َّللكمع  َّوت ييَّ ل وي ا َّبشأنهاَّ. -أ
 ت    َّ لنظا َّ لمحاسبيَّللكمع  َّوت ييَّ ل وي ا َّبشأندَّ.َّ -ب
 مء جع َّ ل و ئ َّ لمال  َّللكمع  َّ. - 
 تح   َّ لجمع  َّلأهي فدَّ لمءسوم َّ.َّت    َّميىََّّ -ث
 ت    َّميىَّ س ضلالَّ لجمع  َّلمو لم  َّ لما ي َّو ل شءي َّ.َّ -ج
 سلام َّت    َّوتن   َّ لس اسا َّوَّ لأنظم َّو لإجء ت  َّو لأسال  َّ لمع مياَّيَّكاف َّ لمجالا َّ لإ  لمي َّو لمال  .َّ -ح
 فحصَّوم ابع َّألميياَّوحءك َّ لحساة َّوإبي تَّ لءأيَّحولهاَّ.َّ -خ
مء جع َّطل ا َّ لشء تَّو لع و َّو لات اق ا َّ ليَّتم َّوَّوجم عَّأنو عَّ لمس ني  َّ ليَّأنشأ َّ ل زمااَّعل َّ لجمع  َّ - 

 تجا َّ لضيرَّ.َّ
 ل ح  َّم َّسلام َّ لإجء ت  َّ لم    َّللح اظَّعل َّمم لكا َّ لجمع  َّع َّطءي َّ ل  ا َّبأعمالَّ لجء َّ لم اجئَّعل َّ لمخا نَّ -ذ

 و لموجو   َّ لثاب  َّوخز ئ َّ لجمع  َّ.َّ
 ل ح  َّم َّ س خي  َّ لأسال  َّو لأ و  َّ لمناس  َّ ليَّتك يَّتح  يَّأمو لَّ لجمع  َّومس ح اتدَّليىَّ لضيرَّوَّوإث اتهاَّةليفاتءَّ -لم

 و لسكلا َّو لمحاس   َّ.
عل َّ لمء جعَّ لي خليَّ ل  ا َّبأيَّأعمالَّأوَّمرا َّيكل َّبهاَّم َّق يَّ لءئ  َّوت عل َّب   ع َّعملدَّوَّعل َّألاَّيشالمأَّبأيَّ -4

 أعمالَّتن   ي َّقيَّت عَّتح َّمء جع د.َّ
 
 
 
 
 



 

 

 مراقب الحسابات 
 ونَّ لإخلالَّبإجء ت  َّ لمء جع َّ لحساب  َّو لمال  َّ لي خل  َّوَّي  َّتع نَّمحاس َّقانويَّمءخصَّلدَّةلعميَّيَّ لمملك َّ لعءب  ََََّّّّ -1

 لسعو ي َّحس َّ ل و ننَّ لمعمولَّبهاَّ؛َّل حصَّحساة َّ لجمع  َّ لءبعَّسنوي َّوَّومء جع َّ لحساة َّ لخ ام  َّيَّنهاي َّ لسن ََّّ
  لمال  َّوَّإبي تَّ لءأيَّعل راَّ.َّ

عل َّ لمحاس َّ ل انويَّمء جع َّحساة َّ لجمع  َّوف ااَّللمعاييرَّ لمعمولَّبهاَّيَّ لمملك َّ لعءب  َّ لسعو ي َّمء جع اَّمس مءااَّل  ييَّ -2
  ل  الميءَّ للا م َّع َّسيرَّ لعميَّوَّوذلكَّيَّنهاي َّ لسن َّإلاَّيَّ لحالا َّ ليَّتس يعيَّت الميءَّخاي َّ.َّ

للمحاس َّ ل انويَّأوَّم َّين يبدَّ لاطلاعَّوَّخلالَّأوقا َّ لعميَّ لءسم  َّوَّعل َّجم عَّ ليفاتءَّو لسكلا َّو لمس ني  َّوطل َّ -3
 ل  اب َّو لإيضاحا َّ ليَّيءىَّضءولماَّ لح ولَّعل راَّلأ  تَّمرم دَّوَّوعل َّإ  لم  َّ لجمع  َّ لمخ ل  َّت سيرَّمرم َّ لمء ق َّيَّ

 ذلكَّ.َّ
منيوبدَّم َّأ  تَّمرم دَّ؛َّيث  َّذلكَّيَّت ءيءَّي يمدَّإلىَّ لءئ  ََّّلاهاذَّ لإجء تََّّعي َّتمكنَّ لمحاس َّ ل انويَّأوََََّّّّيَّحال َّ -4

  للا  َّيَّه  َّ لشأنَّ.َّ
عنيَّ ك شافَّأي َّمخال  َّخ يراَّوَّأوَّ خ لا َّوَّأوَّت ءفَّيعء َّأمو لَّ لجمع  َّللخ ءَّ؛َّيءفعَّ لمحاس َّ ل انويَّب لكَّفولما َّ -5

 ت ءيءا َّإلىَّمجل َّ لإ  لماَّأوَّم َّي وضدَّلاهاذَّ لإجء ت  َّ لك  ل َّ عالج َّ لأمءَّعل َّوجدَّ لسءع َّ.َّ
عل َّ لمحاس َّ ل انويَّ ل ح  َّم َّأيولَّ لجمع  َّو ل ز ماتدَّومء جع َّ ل و ئ َّ لمال  َّوَّوت ييَّت ءيء َّع َّ ل و ئ َّ لمال  َّخلالَّمياَّ -6

َّلاَّت كاو ََّّشرءي َّم َّنهاي َّ لسن َّ لمال  َّللكمع  َّ.َّ

 
 الرقابة الداخلية والخارجية

َّ  لجمع  ي و َّ لمحاس َّللكمع  َّبإجء تَّ ل يق  َّ لي خليَّلةجء ت  َّ لمحاس   َّيََّّ
 

 
 
 
 
 



 

 

 الأصول الثابتة 
 م ضمندَّكاف َّ ل كال  َّ للا م َّ لم ك ياَّلجعيَّ لأييَّيالحااَّلل شض ي.َّتسك يَّ لأييَّ لثاب  َّب كل  راَّ ل الميخ  ََّّ -1
 تظرءَّ لأيولَّ لثاب  َّةل و ئ َّ لمال  َّب كل  راَّ ل الميخ  َّمخ ومااَّمنراَّمجمعَّ لإهلاأَّ لمتر ك .َّ -2
تُس رلكَّ لأيولَّ لثاب  َّبإت اعَّطءي  َّ ل سطَّ لثاب َّوف ااَّللنس َّ لم وي َّ ليَّيعيهاَّمييءَّ لمال  َّوسيرشيَّيَّإعي  هاَّةلنس َّ -3

 لم وي َّلإهلاأَّ لأيولَّ لثاب  َّ ل ا لماَّع َّم لح َّ لزكااَّأوَّأيَّجر َّعام َّأخءىَّت يلمَّمثيَّه  َّ لنس َّوي ءهاَّمجل َّ
 .َّ لإ  لماَّأوَّ لءئ  ََّّ

إت اعَّس اس َّلل م زَّبنَّ لم المي َّ لءأسمال  َّو لإلم  ي َّةع  المَّ لأولىَّهيَّ ليَّتكونَّغيرَّم كءلماَّوت  يَّ لعمءَّ لإن اجيَّ -4
َّو لاق  ا يَّللأيي.َّ

 
 إهلاك الأصول 

َّي  َّ ح سابَّمجمعَّإهلاأَّللأيولَّعل َّ لنحوَّ ل الي:َّ
 %10ََََََََََََََََََََََََََََّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّ لم ايََّّ .1
 %10َََََََََََََََََََََََََََّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّّ لس الم  ََّّ .2
َّ%20َّ لأجرزاَّو لأثثَّ .3

 
 نقل المخصصات في الموازنة 

َّ ل ال  :َّيجو َّن يَّ لمخ  ا َّيَّ لمو  ن َّحس َّ ل لاح ا ََّّ
م َّةبَّإلىَّآخءَّأوَّم َّف يَّإلىَّآخءَّضم َّ ل ابَّ لو حيَّأوَّم َّما اَّإلىَّأخءىَّضم َّ ل  يَّ لو حيَّب ء لمَّم َّمجل َّ .1

 .َّ لمييءَّ ل ن   يََّّ لإ  لماَّبنات َّعل َّتوي  ََّّ
يلخ َّلمأيَّ لمسلولَّ لماليَّو لمحاس َّيَّجم عَّحالا َّ لن يَّم َّ لمخ  ا َّلل أكيَّم َّعي َّتعالم َّ لن يَّ لم لوبَّمعَّ .2

َّ.َّ لجمع  ََّّ ل ز ما َّ لإ  لم  َّو لأقسا َّيََّّ
 

 
 



 

 

 تدقيق القيد المحاسب 
 ي  َّتيق  َّ لعمل ا َّ لحساب  َّم َّو قعَّ لوثئ َّو لمس ني  َّ لمءف  َّمعَّسني  َّ ل  يَّويشميَّماَّيلي:َّ

 يح َّ لم لغَّ لمءحيَّةلء لَّ لسعو ي.َّ .1
 يح َّأس َّ لحسابَّولمقمد.َّ .2
 يح َّطءيَّ ل  يَّ/َّميي َّأوَّ  ئ َّ. .3
  لإيضاحَّ لميلمجَّعل َّ لوثئ َّو لمليي  َّ لمءف  .َّيح ََّّ .4
 يح َّ لوثئ َّو لمس ني  َّ لمءف  . .5
 يح َّ لمو ف ا َّ للا م َّعل َّكيَّسني.َّ .6

 
 إقفال الحسابات الختامية 

ت  يَّحساة َّ لن  ا َّو لإيء    َّإلكترون ااَّيَّنهاي َّكيَّشرءَّ ونَّأنَّيلثءَّذلكَّعل َّ س مء لمي َّ لحساة َّعل َّ .1
 مي لمَّ لسن .

ت  ذذذيَّ لحسذذذاة َّيَّنهايذذذ َّ لعامذذذ وَّو كذذذ َّ لاح  ذذذاظَّبنسذذذخ َّعذذذ َّ ل  ذذذاب َّ لمال ذذذ َّق ذذذيَّإغلاقرذذذاَّلإنجذذذا َّق ذذذو َّ ل سذذذوي ََّّ .2
 إجء ؤهاَّيَّآخءَّيو َّعميَّم َّ لسن َّ لمال  .ََّّحسابَّ لألمةحَّو لخسائءَّإذ َّتع لمَّ للا م َّي

َّتيولمَّألميياَّحساة َّ لأس اذَّ لعا َّو لمساعيَّو ليَّلمَّت  يَّيَّنهاي َّ لعا َّإلكترون اا.َّ .3
 

 رفع الحسابات الختامية 
يَّمياَّلاَّت كاو َّنهاي َّلمييءَّ ل ن   يَّتءفعَّقو ئ َّ لجمع  َّ لمال  َّوحسابَّ لألمةحَّو لخسائءَّو ل يف ا َّ لن يي َّومءف اتهاَّلاَّ .1

 شرءَّمحء َّم َّ لسن َّ لمال  .َّ
قذذو ئ َّ لجمع ذذ َّ لمذذاليَّللكمع ذذ َّوحسذذابَّ لألمةحَّو لخسذذائءَّو ل ذذيف ا َّ لن ييذذ َّومءف اتهذذاَّإلىَّمجلذذ َّ لإ  لماََّّ لمذذييءَّ ل ن  ذذ يََّّيح ذذيََّّ .2

َّلمناقش راَّوإقء لمهاَّوَّ َّتحولَّإلىَّميق َّ لحساة َّ لخالمجيَّو لمع ميَّم َّ لو  لما.
 
 
 



 

 

 المخزون 
 ي   َّ لمخزونَّ لسلعيَّوف ااَّلسعءَّ ل كل  َّأوَّ لسو َّأيرماَّأقيَّويحي َّسعءَّ ل كل  َّعل َّأسا َّ لو لم َّأولااَّيا لمَّأولاا.َّ -1
َّي   َّ لمخزونَّم َّ ل برعا َّ لع ن  َّوف ااَّلسعءَّ لسو َّويعيَّأحيَّمو لم َّ لجمع  .َّ -2

 
 التقارير الدورية 

 لمال ذذ َّ لشذذرءي َّو لءبذذعَّسذذنوي َّو ل أكذذيَّمذذ َّيذذح َّ ل  ذذاب َّ لميلمجذذ َّف رذذاَّوم اب  رذذاََّّي ذذولىَّمذذييءَّ لمال ذذ َّمء جعذذ َّوإع مذذا َّ ل  ذذالميءََّّ -أ
 للمو  ن َّ لمع مياَّم َّمجل َّ لإ  لماَّوعءضراَّعل َّ لجرا َّ لإ  لمي َّ لمعياَّم َّأجلراَّيَّ لمو ع يَّ لمحي اَّل لك.

ي ذذولىَّمذذييءَّ لمال ذذ َّإعذذي  َّ ل ذذذو ئ َّ لمال ذذ َّ لءبذذعَّسذذنوي َّوت ذذذي راَّمذذعَّكافذذ َّ لمعلومذذا َّو ل  ذذذاب َّ لذذيَّي ل رذذاَّمء قذذ َّ لحسذذذاة ََّّ -ب
 ) لمحاس َّ ل انوي(َّو ل يَّي و َّبيولم َّةل حصَّ لمحيو َّوف ااَّلمعاييرَّ لمحاس   .

ي ولىَّمييءَّ لمال  َّتحل يَّ ل  اب َّ لو لم اَّيَّ ل و ئ َّ لمال  َّةسذ خي  َّأسذال  َّ ل حل ذيَّ لمذاليَّ لم عذالمفَّعل رذاَّولمفذعَّت ءيذءَّبن ذائجََّّ - 
 ه  َّ ل حل يَّوميلولاتدَّللءئ  َّأوَّم َّين  د.

َّب  ذويضَّمرذا َّوو ج ذا َّمذييءَّ لمال ذ َّ لمذ كولماَّيَّهذ  َّ ل  ذيَّلمذ َّيكذونَّأهذلااََّّ -ث يَّحالَّغ ابَّمييءَّ لمال  َّي يلمَّ لذءئ  َّقذء لما
َََّّّل لك.

تنظ  َّحساة َّ لجمع  َّوف ااَّلماَّت ضيَّبدَّقو عيَّونظ َّوأحكا َّ لمعاييرَّ لمحاس   َّوتمسكَّ لجمع  َّمجموع َّ ليفاتءَّو لسكلا َّ •
ةلمملك َّ لعءب  ََّّ ت ل راَّ ل و ننَّ بإمساأَّ ليفاتءَّ ل انون  َّ ليَّ وذلكَّ ونَّ لإخلالَّ ل     َّ لنظا َّ و لم  وعا َّ للا م َّ

 َّ لسعو ي .
ي  َّ ل  يَّةليفاتءَّأوَّةلحاس َّ لآليَّأولااَّبأولَّم َّو قعَّ لمس ني  َّ لمع مياَّم َّ لمخ  نَّمعَّضءولماَّح ظَّ لمس ني  َّ لمليياَّ •

لل  و َّتمك َّم َّ لءجوعَّإل راَّويج َّت س  َّ لعميَّةلإ  لماَّ لمال  َّ اَّي   َّنظ َّ لءقاب َّ لي خل  َّويكونَّذلكَّتح َّمسلول  َّ
 َّوإشء فَّمييءَّ لمال  َّأوَّم َّين  د.

تعيَّ لإ  لماَّ لمال  َّكيَّشرءَّت ءيء اَّتوضناَّف دَّ لمو لم َّو لاس خي ما َّ ل عل  َّم المباَّةع ما   َّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّ لمع مياَّوأيَّ •
 ََّّت الميءَّأخءىَّي ل راَّمجل َّ لإ  لما.

َّ-تعيَّ لإ  لماَّ لمال  َّنهاي َّكيَّثلاث َّأشرءَّوق يَّ ل و َّ لخام َّم َّ لشرءَّ ل اليَّماَّيلي: •
َّ ل و ئ َّ لمال  َّع َّ ل تراَّ لساب  َّ) لمءكزَّ لماليَّوَّقائم َّ ل يف َّ لن يي....(َّ -أ

  ل حل ل  َّأوَّ فاتءَّ لأس اذَّ لمساعيا.َّكشوفَّت   ل  َّبحءك َّوألميياَّ لحساة َّو ليفاتءََّّ -ب
• ( يَّ لمو  َّ ويَّ لمو عيَّ لمحي اَّ عل راَّ و لمعاييرَّ لمحاس   َّ لم عالمفَّ لل و عيَّ ط  ااَّ 25َّتعيَّ لإ  لماَّ لمال  َّ ل و ئ َّ لمال  َّ لسنوي َّ

 (َّم َّه  َّ للائح َّوماَّلاَّي عالم َّمعَّ ل و ننَّ لسالمي َّعل َّأنَّيء عيَّماَّيلي:29َّو



 

 

 ل سو  َّ لجء ي َّق يَّإعي  َّ ل و ئ َّ لمال  َّبح ثَّتحميَّ لسن َّ لمال  َّبكاف َّماَّيخ راَّم َّن  ا َّوإيء    َّط  ااَّإجء تَّكاف ََّّ -أ
َّللم ا ئَّ لمحاس   َّ لم عالمفَّعل راَّوبح ثَّتظرءَّ ل و ئ َّ لمال  َّ لخ ام  َّن  ك َّأعمالَّ لجمع  َّيَّنهاي َّه  َّ ل ترا.

 ت ضم َّحساة َّ لجمع  َّكيَّماَّتنصَّ ل و ننَّعل َّوجوبدَّوإث اتدَّف را. -ب
َّتكوي َّ لمخ  ا َّ لكاف  َّلم ابل َّجم عَّ لال ز ما َّو لمسلول ا .َََّّّ-ج
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جم عَّ • ت ضم َّ وهيَّ مجل َّ لإ  لماَّ ي ءلمهاَّ ل ح   َّ لأهي فَّ ليَّ للكمع  َّ هيَّ لبربمجَّ لماليَّ لسنويَّ  لمو  ن َّ ل  ييءي َّ
 َّ لاس خي ما َّو لمو لم َّلأوجدَّأنش  َّ لجمع  َّ اَّي و ف َّمعَّ ستر ت ك ا َّ لجمع  َّ.َّ

َّتهيفَّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّإلىَّماَّيلي: •
َّوضعَّخ  َّعميَّمنظم َّومعياَّعل َّأسا َّعلميَّمس نيَّإلىَّ لم سا َّو قع  َّ.َّ -أ

 توض ناَّ لأغء  َّ لمحي اَّلنشاةَّ لجمع  َّ لمس   ل  .َََّّّ -ب
 مساعياَّإ  لماَّ لجمع  َّعل َّتن   َّس اساتهاَّو ل عءي َّب لكَّ لس اسا .َََّّّ-ج
َّأنَّتكونَّأ  اَّل  ا َّ لأ  تَّ لكليَّيَّ لجمع  .ََّّ- 
َّأنَّتكونَّأ  اَّم َّأ و  َّ لءقاب َّو لض طَّ لي خليَّوذلكَّع َّطءي َّ لم المب َّ لمس مءاَّبنَّ لألمقا َّ لم يلماَّو لألمقا َّ ل عل  .ََّّ-هذ
َّ لال ز ما َّ ليولمي َّأولااَّبأول.ََّّ لمساعياَّعل َّت ييءَّ ح  اجا َّ لجمع  َّم َّلمأ َّ لمالَّ لعاميَّوكم  َّ لن يَّ للا  َّتوفء َّلسي  ََّّ-و
إيي لمَّ ل عل ما َّ لو ج َّ • وك لكَّ بءئاس َّ لمييءَّ ل ن   يَّ لإعي  َّ لمو  ن َّ لجن َّ ب شك يَّ قء لمَّ سنو اَّ مجل َّ لإ  لماَّ ي يلمَّ

 َّإت اعراَّعنيَّإعي  َّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّوف ااَّللأس َّ ليَّتح  َّأهي فَّ لجمع  .
لأوجدَّنشاةَّ لجمع  َّويجو َّأنَّتيلمجَّيَّ لمو  ن َّبعضَّ لاع ما   َّب ولماَّإجمال  َّتعيَّ لمو  ن َّعل َّأسا َّ ل  ن  َّ لنوعيََّّ •

  ونَّ ل   يَّةل  س  َّ لم كولمَّعل َّأنَّيشءحَّس  َّذلكَّوي  َّت ييءَّ لمو  ن َّم َّإلم    َّوم ءوفا َّةلء لَّ لسعو ي.َّ
تعيَّكيَّإ  لماَّم َّإ  لم  َّ لجمع  َّق يَّبيتَّ لسن َّ لمال  َّبثلاث َّأشرءَّعل َّ لأقيَّمشءوعااَّللمو  ن َّ ل  ييءي َّع َّ لسن َّ لمال  َّ •

 َّ ل ا م َّم ضمنااَّبءبمجَّ لعميَّبهاَّعل َّأنَّي  َّ لان راتَّم َّ لإعي  َّق يَّنهاي َّشرءَّأك وبءَّم َّكيَّعا .َّ
ت و َّ لإ  لماَّ لمال  َّب كم عَّ ل  اب َّ لخاي َّةلمو  ن َّ ل  ييءي َّم َّ لايء    َّ لمخ ل  َّعل َّأنَّي  َّمء جع راَّووضعراَّيَّيولماَّ •

 َّمجمل َّوعءضراَّعل َّلجن َّإعي  َّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّق يَّنهاي َّشرءَّذيَّ ل عياَّم َّكيَّعا .َّ
ت ولىَّلجن َّإعي  َّ لمو  ن َّتنس  َّوتعيييَّ ل  ييء  َّ لم يم َّم َّ لإ  لم  َّ لمخ ل  َّوك لكَّ ليع َّ ل  َّل لكَّ لإ  لم  َّإذ َّلز َّ •

 َّ لأمءَّ َّتعيَّمشءوعااَّم كاملااَّللمو  ن َّ ل  ييءي َّوذلكَّق يَّنهاي َّ لن  َّ لأولَّم َّذيَّ ل عياَّم َّكيَّعا .َّ



 

 

يءفعَّمشءوعَّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّم َّلجن َّ لمو  ن َّإلىَّ لءئ  َّيَّموعيَّغاي دَّ لأولَّم َّذيَّ لحك َّم َّ لعا َّن س َّلعءضدَّعل َّ •
 َّمجل َّ لإ  لماَّلاع ما  َّ م َّ َّم ا ق دَّم َّ لمحاس َّ ل انوي.

تلكَّ لإ  لم  ََّّ • وتل ز َّ لهاَّ ةلاع ما   َّ لم ءلماَّ بإبلاغَّ لإ  لم  َّ لمخ ل  َّ ي و َّ لمييءَّ ل ن   يَّ بعيَّ ع ما َّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّ
 ةل ن   َّيَّحيو هاَّأوَّطل َّ لح ولَّعل َّتجاو َّ لاع ما   َّم َّأيحابَّ ل لاح  َّيَّذلك.َّ

يَّحال َّتأخءَّييولمَّأوَّت يي َّ لمو  ن َّفإنَّ لإن ا َّيَّ لسن َّ لمال  َّ لجييياَّيكونَّعل َّغء لمَّ ع ما   َّ ل ءفَّيَّ لسن ََّّ •
 َّ لمال  َّ لساب  َّ.

تعيَّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّوسل َّلمقاب َّم اشءاَّعل َّنشاةَّوأعمالَّ لجمع  َّوتعيَّ لإ  لم  َّ لمال  َّت ءيء اَّ ولم اَّشرء اَّيَّ ل و َّ لخام َّ •
وطء َّ ومبرلم تهاَّ و لانحء فا َّ ب  ييء  َّ لمو  ن َّ ل  ييءي َّ م المباَّ و لاس خي ما َّ ل عل  َّ بدَّ لمو لم َّ موضحااَّ م َّ لشرءَّ ل اليَّ
علاجراَّأوَّ ل ضل َّعل راَّوميىَّم اب  راَّ ل ن   َّ ل عليَّمعَّ لبر مجَّ ليَّبن  َّعل َّأساسراَّت ييء  َّ لمو  ن َّومشءوعَّ ل ن لََّّ

 َّل اقيَّ لعا .
َّتكونَّيلاح  َّ لمو ف  َّعل َّتجاو َّ لاع ما   َّلكيَّ لمس و  َّ لإ  لمي َّللكمع  َّكماَّيلي:َّ •
%(َّيَّأحيَّبنو َّ ل ءفَّم َّوفء  َّبنيَّأوَّبنو َّأخءىَّويكونَّم َّيلاح  َّمييءَّ لمال  َّويءجعَّللءئ  5َّ ل كاو َّ  ي لمَّ) -أ

َّ%(َّوماَّ   َّعل َّذلكَّيءجعَّإلىَّمجل َّ لإ  لما.25فماَّهوَّأكثءَّم َّذلكَّحتىَّ)َّ
%(َّيَّجمل َّ لم ءوفا َّ لم يلماَّللسن َّ لمال  َّبأكملراَّم ابيَّ   اَّيَّ لإلم    َّتكونَّيلاح  15َّ ل كاو َّ  ي لمَّ) -ب

 مز وج َّلمييءَّ لمال  َّمعَّ لءئ  َّمج معن.َّ
 الاعتماد: 

 ل ذذذيَّوَّوتحذذذيَّهذذذ  َّ لس اسذذذ َّمحذذذيََّّ 12/04/2023َّ لثذذذايَّ ع مذذذيَّمجلذذذ َّإ  لماَّ لجمع ذذذ َّهذذذ  َّ لس اسذذذ َّيَّ ج ماعذذذدَّ
َّ.وماَّيَّحكمراَّ لساب  َّ) لنظا َّ لمالي(َّ لإجء ت  َّ لمال  

 
 

 


